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Guide de démarrage rapide du
portfolio électronique MAINPORT

Bienvenue au portfolio électronique MAINPORT!

Ce guide vous permettra de vous familiariser non
seulement avec le portfolio électronique créé spécialement
pour le programme de Maintien du certificat (MDC) du
Collége royal, mais aussi avec quelques-unes des taches
courantes, comme celles d'inscrire, supprimer ou réviser
une activité de DPC.

Dans le portfolio électronique MAINPORT, vous
pouvez

o réfléchir a votre développement professionnel continu,
le planifier et le gérer;

e consigner vos activités et résultats d'apprentissage;

e accéder aux ressources et programmes d'apprentissage
donnant lieu a des crédits.

@ MON MAINPORT

mainport.collegeroyal.ca

Pour ouvrir une session dans le
portfolio électronique MAINPORT,
vous aurez besoin de votre
numéro d’identification du College
royal et de votre mot de passe.

Vous avez besoin d’aide?
Communiquez avec le Centre des
services du Collége royal :
1-800-461-9598/613-730-6243

ou cpd@collegeroyal.ca.

Communiquez avec I'enseignant
du DPC de votre région :
collegeroyal.ca/enseignantdudpc.

Comment inscrire une activité
de DPC

1. Cliquez sur le bouton Inscrire une activité de DPC.

2. Cliguez sur la fleche de déroulement placée a coté des
activités d'apprentissage collectif, d'autoapprentissage
ou d'évaluation, et choisissez le type d'activité.

Inscrire une activité de DPC

[ ns obligatoires

ez le menu déroulant & coté de chaque section pour afficher et sélectionner une activité associée aux
sections d'apprentissage collectif, d'auto-apprentissage ou d'évaluation.
Section 1 - Activités d'apprentissage collectf: * v

Section 2 - Activités dauto-apprentissage v

Section 3 - Activités dévaluation : * v

3. Remplissez les cases requises (indiquées par des
astérisques rouges).*

Inscrire une activité de DPC
* Indiay s et

Cette page contient les activités de Activités d'auto-apprentissage et sera parfois mise a jour. Pour
enregistrer les données sur cette page, vous devez soumettre et envoyer une activité dans la Zone d'attente.

Section 2 - Actiités dauto-apprentissage Projet de formation personnel 2

Combien dheures avez-vous consacré 3 cefte actvits? *

Veulllez décrire la question, fobectifou e fitre de cette

acivi. - € P
Aquele date avez-vous ferminé cetie ace? =
UNMARAR) * € =

4. Répondez au moins a une des trois questions de
Réflexion, puis cliquez sur Continuer.

Ut dorenter voire réflexion au sujet de votre apprentissage, des résufats aftendus ou des
survotre pratique Veullez répondre & au moins une des questions suivantes :

Quavez-vous appris ou confirmé?

Quelle autre formation comptez-vous

Quels changements comptez-vous

‘apporter & votre pratique?

Cette section est utiisée pour télécharger tout document d'usage personnel, plutst que la documentation aux fins de
validation des crédits. Rendez-vous a Iécran suivant pour télécharger la documentation requise aux fins de validation
des crédits

Télécharger les fichiers Date du téléchargement

En consignant une activits, vous atiestez que les données enregistrées sont exactes. Tous les renseignements
soumis sont susceptibles détre vérifiés par le Collége royal des médecins et chirurgiens du Canada

R En

5. Répondez a I'une ou |'autre des questions suivantes,
puis cliquez sur Soumettre.

Optionnel

Les questions suivantes ont pour but d'orienter votre réflexion au sujet de voire appreniissage, des résulats atiendus ou
des répercussions de cette activité sur votre pratique. Veuillez répondre a au moins une des questions suivantes :

Identier e ou les roles CanMEDS 0/ 200r3IELr Gommunicateur
pertinent(s) a cete activte
dapprentissage.

Quelles ressources avez-vous

utiisées? prentissage en ligne

Enore 3 a o datene

Comment réviser ou
supprimer une activité
de DPC

Cliquez sur I'onglet Ma liste d’activités de DPC

Ma liste d’activités de DPC INSCRIRE UNE ACTIVITE DE DPC

Ensembl des crélts appliqués Jusqu' présent 0 sur
)

— Date de ractvite Action Supprimer

Pour réviser une activité de DPC

1. Dans la colonne Action, cliquez sur le bouton

Réviser situé a coté de I'activité que vous
désirez mettre a jour.

2. Le modeéle de I'activité concernée s'affiche

avec ce que vous y aviez déja inscrit.

3. Effectuez les révisions nécessaires, puis cliquez

sur Soumettre.

Pour supprimer une activité de DPC

1.

Dans la colonne Supprimer, cliquez sur le X
placé a coté de I'activité de DPC que vous
désirez supprimer.

2. Un message d'avertissement flash s’affiche

pour vous demander si vous voulez vraiment
supprimer I'activité.

3. Cliquez sur D'accord pour supprimer |'activité.



Page Mon MDC

Utilisez cet onglet pour
® inscrire une activité de DPC;

e vérifier vos crédits appliqués jusqu’a présent dans les
sections Apprentissage collectif, Autoapprentissage et
Evaluation;

e vérifier votre liste d'activités consignées dans une section

en particulier;

e Revoir le total des crédits appliqués jusqu’a présent a

votre cycle actuel sous la forme d'une courbe graphique.
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Mes Rapports

Sous cet onglet, vous pouvez créer divers rapports, comme un
résumé des crédits, un relevé des activités de DPC, un rapport

annuel d'adhésion et un certificat d’achévement du cycle.

Ma zone d'attente

Ma zone d’attente contient trois types d'activités qui
doivent étre complétées : les activités incomplétes (en
cours de réalisation), les activités téléversées (nécessitant
des renseignements supplémentaires) et les activités en
attente de validation des crédits. Etant donné que ces
activités n‘ont pas encore été inscrites a votre portfolio
électronique MAINPORT, elles ne feront pas partie du
résumé de vos crédits.

Les activités les plus récentes inscrites dans la zone
d'attente apparaissent également a la page Mon
tableau de bord.

Vous avez besoin d'un peu
d'inspiration?

Profitez pleinement des fonctionnalités
de votre portfolio électronique
MAINPORT :

1. Fixez-vous un objectif dans Mon tableau de
bord : décrivez cet objectif, dressez un plan
d’action pour le réaliser, fixez une date de
réalisation et faites un suivi de vos progres.

2. Personnalisez votre tableau de bord en ajoutant
vos propres liens dans Mes ressources.

3. Utilisez I'onglet Mon apprentissage pour
accéder a des activités de DPC en ligne offertes
par le Colleége royal et ses partenaires.

4. Elaborez un plan de formation personnel a
I'aide de I'outil de Processus de planification
de DPC sur votre tableau de bord.

Téléchargez I'application mobile
MAINPORT

e pour iPhone dans la boutique App Store

e pour les appareils Android dans Google Play
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